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 WOIT GMINY

Zarzadzenie NR 28/07

WISLICA Wéjta Gminy Wislica

Zz dnia 25 czerwca 2007 roku

w sprawie zasad realizacji zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy w Wislicy

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych

(tekst jednolity Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z p6zn. zmianami) w zwigzku ustawg z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r Nr 249, p6z. 2104 z pdzn.

zm.) Wéjt Gminy Wislica zarzadza co nastgpuje:

§1.

Zamoéwien na roboty budowlane, ustugi i dostawy dokonuje Woit.

§2.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych dokonywane jest zgodnie z rocznym planem

zaméwien sporzadzony przez merytoryczny Referat wlasciwy ds. inwestycji, w oparciu o

uktad wykonawczy do budzetu Gminy, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie prawo

zamowien publicznych, ustawie o finansach publicznych i kodeksie cywilnym.

1.

§3.

W przypadku zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro Kierownicy
Referatéw lub wyznaczeni przez nich pracownicy po wczesniejszej zgodzie Wojta i
uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy zabezpieczenia $rodkéw finansowych na te
zamowienia przeprowadzaja postepowanie zgodnie z zasadami okreSlonymi w
kodeksie cywilnym positkujac si¢ zasadami udzielania zamdwien publicznych
okreslonych w ustawie prawo zaméwien publiczaych przy bezwzglednym
przestrzeganiu zasad nalezytej starannosci, celowosci, rzetelnosci i gospodarnosei

dotyczacej mienia komunalnego wynikajacych z ustawy o finansach publcznych.

W przypadku zaméwien o wartoséci powyzej 14 000 euro po wcezesniejszym
uzgodnieniu z Wojtem Kierownicy Referatow zobowigzani sq zlozyC pisemny
wniosek o przeprowadzenie stosownego postepowania przez Komisje Przetargows
Urzedu zalaczajac do wniosku dane, informacje, dokumentacj¢ techniczng i inne
materialy w tym projekty ogloszen, zaproszen, specyfikacji i uméw niezbedne

Komisji do przeprowadzenia postepowania zgodnie z ustawg prawo zamdwient
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publicznych. Wniosek sktadany jest do przewodniczacego Komisji Przetargowej co
najmniej na 7 dni przed terminem ogloszenia wszczecia postgpowania, ogloszenia
zamdwienia, wystania zaproszen lub zamieszczenia ogloszenia Biuletynie Zaméwien

Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;.

. W przypadku zamdéwien o ktérych mowa w pkt. 2 Przewodniczacy w imieniu

Komisji Przetargowej sktada wniosck do Wojta o przeprowadzenie przez Komisje
Przetargowa postegpowania o zamoéwienie publiczne (wzory wnioskdéw stanowig

zalaczniki nr 1 2).

. Przed ztozeniem wniosku do Wéjta o zatwierdzenie przeprowadzenia postgpowania

przez Komisje Przetargowa Skarbnik Gminy sktada podpis z adnotacja

»Zabezpieczono $rodki finansowe".

§4.

. Postgpowania w sprawie zamdwien publicznych, ktdrych warto$¢ przekracza 14 000

euro przygotowuje i przeprowadza Komisja Przetargowa Urzgdu powolana przez

Wéjta Gminy zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych.

. Komisja przetargowa zobowigzana jest do przesylania wstepnych ogloszen

informacyjnych o planowanych zamdwieniach zgodnie z art. 13 ustawy prawo

zamOwien publicznych.

. Komisja przetargowa zobowigzana jest do sporzadzania i przesytania rocznych

sprawozdan o ktérych mowa w art. 98 ustawy prawo zamoéwien publicznych.

§5.

. Podstawa dzialania Komisji Przetargowej Urzgdu jest Zarzadzenie Wéjta Gminy

Wislica Nr 29/07 w sprawie powolania czlonkéw Komisji Przetargowej
Urzedu Gminy w Wislicy i nadania jej regulaminu pracy okreslajacego tryb pracy

oraz zakres obowigzkdéw cztonkow Komisji

. Dokumenty sporzadzone przez Komisje Przetargowa w trakcie postgpowania o

zamo6wienie publiczne oraz dokumenty dotyczace zamowien, o ktdrych mowa w § 3

pkt 1 zatwierdza Wojt.

. Upowaznionym do kontaktéw z wykonawcami jest pracownik(cy) okreslony(i) w

dokumentach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy. Zakres obowiazkéw

Przewodniczapego okresla zarzadzenie o ktérym mowa w ust. 1.

. Przewodniczacy Komisji Przetargowej ma prawo zasigga¢ informacji, opinii 1
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wyjasnien od pracownikéw Urzedu w trakcie prowadzonego postepowania.
6. Przygotowanie umowy w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy do
obowigzkéw Komisji Przetargowe;.

7. Przygotowanie umowy w sprawie o udzielenie zamdéwienia publicznego ponizej
14 000 ewuro nalezy do obowiazkéw Kierownika Referatu lub wyznaczonego przez

niego pracownik.

§6.
Nadz6r nad realizacja zamowien publicznych w Urzedzie sprawnje Wojt.
§7.

Nad celowoscig realizacji zaméwien publicznych o wartosci do 14 000 euro w Urzedzie

czuwa Sekretarz wraz Skarbnikiem Gminy.

) §8.

1. Ewidencj¢ uméw dotyczacych zamdwien o wartodei ponizej 14 000 euro prowadzi

Referat Organizacyjny.

2. Ewidencje zamowien o wartoSci powyze] 14 000 euro oraz rejestr zawartych

pisemnych umdéw prowadzi Komisja Przetargowa.

§9.

Zobowiazuje Sekretarza do wprowadzenia stosownych zmian w zakresach czynnosci osob

wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej.

§10.

) Przestaja obowigzywal poprzednie zarzadzenia w sprawie zasad realizacji zamowient

publicznych w Urzedzie Gminy w Wiélicy.
§11.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Otrzymuja:

- czlonkowie Komisji Przetargowej,

Skarbnik Gminy,
Wﬂ?\ Kierownik Referatu RS,




