ZARZADZENIE NR 2/2012
Wojta Gminy Wislica
Z dnia 20 stycznia 2012 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie Urzedu Gminy Wislica wg
stanu na dzief 20 stycznia 2012 roku oraz kontroli gospodarki kasowej za okres
1.01.2010 r. do 20.01.2012 r.

W zwigzku z wnioskiem Skarbnika Gminy Wislica z dnia 19 stycznia 2012 r. w
sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji w kasie Urzedu Gminy Wislica oraz kontroli
gospodarki kasowej za okres 1.01.2010 r. do 20.01.2012 r. na podstawie Zarzadzenia
Wojta Gminy Wislica Nr 74/2010 z dnia 28 pazdziernika 2010 r. w sprawie instrukcji
kasowej w Urzedzie Gminy w Wislicy, Zarzadzenia Wéjta Gminy Wislica Nr 69/2007 z
dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia procedur kontroli finansowej oraz
Zarzadzenia Wojta Gminy Wislica Nr 70/2007 z dnia 31 grudnia 2007 r. w sprawie
regulaminu kontroli finansowej, zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ w kasie Urzedu Gminy Widlica na dzied
20 stycznia 2011roku.
2. Przeprowadzi¢ kontrole prawidlowosci prowadzenia gospodarki kasowej
za okres 1.01.2010 r. do 20.01.2012 r.

| §2 -
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji i kontroli powoluj¢ komisje w skfadzie:
a) Lidia Bala - przewodniczacy komisji,
b) Mirostawa Niedbata - cztonek komisji,
c) Edyta Sutek - cztonek komisji.
2. Czlonkowie komisji ponosza petng odpowiedzialnosé za wiasciwe i zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie kontroli i inwentaryzacji.

§3
1. Termin rozpoczgcia i zakonczenia kontroli i inwentaryzacji: od 20.01 do
24.01.2012 1.
2. Z przeprowadzonych czynnosci niezwiocznie zostanie sporzadzony protokét.
§4
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wyzej powotanej komisji.
§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Otrzymuja:

- czlonkowie komisji,

- Halina Sokotowska — Skarbnik Gminy,
- Maria Pobiega — inspektor.
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Wisglica dn.20. 01.2012 r.

Znak: FBI.3250.01.2012.%-

Wojt Gminy Wislica

Whiosek
w sprawie przeprowadzenia okresowej kontroli kasy.

W zwigzku z podejrzeniem nieprawidtowosci w prowadzeniu gospodarki kasowej
zwracam si¢ 0 przeprowadzenie okresowej kontroli kasy dotyczy okresu 01.01.2010 -
20.01.2012.

Kontrola obejmuje :

- przychody,

- rozchody,

- terminowos¢ odprowadzenia dochodéw budzetowych na rachunek bankowy,

- sposob sporzadzania raportoéw kasowych i terminowo$¢ przekazywania do ksiggowosci,
- prawidtowos¢ oznaczenia dowoddéw kasowych.

Zwracam sie z prosba o wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

w kasie.

/podpis/




